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CUPRINS
Ce gasiti in acest ghid

Optsprezece capitole, grupate in trei parti, de la prima instalare pana la

administrarea zilnica si rezolvarea problemelor.

PARTEA I - INSTALARE $I PORNIRE

01  Introducere Cap.
02  Cerinte sistem Cap.
03  Instalarea aplicatiei Cap.
04  Prima pornire si activare Cap.
05  Autentificare Cap.
PARTEA II — MODULE OPERATIONALE

06  Panou principal Cap.
07 Modul Declaratii ANAF Cap.
08  State de plata Cap.
09  Adeverinte Cap.
10 Verificare Fisa Rol Cap.
11 Modul CAS 2001-2010 Cap.
12 Modul Registratura Cap.
PARTEA IIT — ADMINISTRARE SI MENTENANTA

13 Administrare Cap.
14 Backup si restaurare Cap.
15 Integrare SOCRATES HUB Cap.
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16 Probleme frecvente Cap. 16

ANEXE

A Index capturi de ecran Anexa A

B Contact suport Anexa B



PARTEA I

Instalare
s1 pornire

De la cerintele tehnice pana la prima autentificare — tot ce trebuie

pregatit inainte de a folosi aplicatia zilnic.

Capitolele 1-5



CAPITOLUL 1

Introducere

SOCRATES@Registru Declaratii electronice este un registru electronic unic:
aduce la un loc declaratiile fiscale moderne si arhivele istorice de asigurari

sociale, indiferent de forma in care va sosesc documentele.

Ce este SOCRATES@Registru Declaratii electronice

Aplicatia este destinata institutiilor publice, unitatilor de invatamant si angajatorilor care
trebuie sa pastreze, sa verifice si sa reconstruiasca evidente fiscale si salariale. Acopera sapte
directii de lucru:

o arhivarea declaratiilor fiscale;

o verificarea obligatiilor catre ANAF;

o generarea adeverintelor de venit;

o reconstruirea statelor de plata;

o administrarea declaratiilor CAS 2001-2010;

o gestionarea arhivei electronice istorice;

o evidenta documentelor institutiei prin modulul Registratura.

Sursa documentelor nu conteaza: aplicatia lucreaza la fel cu fisiere electronice (XML, DBF),

baze de date istorice sau materiale scanate (PDF, JPG, PNG). Asa devine un registru unic, atat
pentru declaratiile moderne ANAF, cat si pentru arhivele de asigurari sociale.

Cum arata aplicatia
Interfata este web, moderna, organizata pe module. Veti regasi mereu aceleasi elemente:
o un ecran de autentificare dedicat institutiei activate;

o un panou principal (Dashboard) cu statistici si acces rapid la module;

o formulare pe carduri — filtre sus, tabele si actiuni jos (import XML, state D112, adeverinte,
CAS);



o un meniu lateral pentru navigare intre Declaratii, State de plata, Registratura, Administrare
si Configurari;
o previzualizare de documente — adeverinte PDF/Word, export Excel, tiparire anexe;

o integrare SOCRATES HUB pentru anunturi, suport si actualizari, din aceeasi interfata.

DATELE RAMAN LA DVS.

Aplicatia ruleaza local, la institutie (instalata pe statia-server). Utilizatorii o acceseaza din retea,

prin aceeasi interfata. Nu se stocheaza date in cloud.

Pentru cine este destinat

ROLURI TIPICE DE UTILIZARE

CATEGORIE UTILIZATOR UTILIZARE TIPICA

Resurse umane Import declaratii, state de plata, adeverinte
Contabilitate Verificare Fisa Rol, reconciliere plati
Secretariat / Registratura fnregistrare documente de intrare-iesire
Conducere Rapoarte si situatii sintetice

Administrator IT Utilizatori, backup, activare, HUB

Cum este structurat ghidul

Documentul acopera instalarea, activarea, utilizarea zilnica a modulelor principale,
administrarea si rezolvarea problemelor frecvente. Este scris pentru personalul care lucreaza

efectiv cu aplicatia si nu presupune cunostinte tehnice avansate.



CAPITOLUL 2

Cerinte sistem

Aplicatia ruleaza pe un PC obisnuit cu Windows 10. Mai jos, pragul minim si

configuratia recomandata pentru utilizare cu mai multi angajati.

Cerinte minime

COMPONENTA CERINTA

Sistem de operare Windows 10 (64-bit), cu actualizari recente

Memorie RAM 8 GB

Spatiu disc 2 GB liber (aplicatie + arhiva initiala)

Rezolutie ecran Minim 1366 x 768

Retea Conexiune internet pentru integrarea cu SOCRATES HUB

WINDOWS 11 NU ESTE OBLIGATORIU

Aplicatia functioneaza pe Windows 10. Windows 11 este compatibil, dar nu reprezinta o

cerinta minima.

FARA INSTALARI TEHNICE SEPARATE

Aplicatia este livrata ca pachet complet ( SOCRATES@REGISTRU.exe ). Nu trebuie sa instalati
separat Python sau alte componente — sunt incluse Tn pachet.



Recomandat — performanta optima

COMPONENTA RECOMANDARE

Sistem de operare Windows 10 sau 11, cu actualizari la zi

Memorie RAM 16 GB

Stocare SSD

Retea Retea locala (LAN) pentru utilizare multi-utilizator

Backup Unitate externa sau server de fisiere pentru copii de siguranta

Utilizare multi-utilizator
Aplicatia este proiectata pentru ca mai multi angajati ai aceleiasi institutii sa lucreze simultan:

o instalare locala pe un calculator-server al institutiei;
o acces din retea pentru statiile de lucru (RU, Contabilitate, Secretariat etc.);
o baza de date si arhiva proprii, separate per institutie;

o drepturi configurate de administrator, pe roluri.



CAPITOLUL 3

Instalarea aplicatiei

Instalarea dureaza 1-3 minute si creeaza automat un singur folder de lucru.

Parcurgeti cei cinci pasi in ordine.

Inainte de instalare

01  Verificati ca statia indeplineste cerintele din Capitolul 2.

02  Asigurati-va ca aveti drepturi de Administrator Windows pe calculatorul tinta —

recomandat pe cel care va servi ca server local.

03  Descarcati pachetul de instalare de la furnizor sau de pe portalul SOCRATES.

Pasul 1 — Rulati instalatorul

Dublu-clic pe fisierul de instalare:

SOCRATES@REGISTRU.exe

DACA APARE AVERTISMENTUL SMARTSCREEN

Selectati Mai multe informatii — Ruleaza oricum. Aplicatia este semnata si distribuita de BIGPC.
Pasul 2 — Acceptati licenta
Cititi termenii licentei SOCRATES si bifati acceptarea pentru a continua.

Pasul 3 — Locatia de instalare

Instalatorul creeaza automat directorul de lucru:

C:\SocratesRDE

Aici se afla aplicatia, baza de date locala si arhiva documentelor.



NU MUTATI ACEST FOLDER

Nu mutati C:\SocratesRDE dupa instalare fara asistenta tehnica.

Pasul 4 — Finalizati instalarea

Apasati Finalizeaza la terminarea asistentului. Instalarea dureaza de obicei 1-3 minute.

Pasul 5 — Scurtatura pe Desktop

Pe Desktop apare iconita SOCRATES@REGISTRU. Porniti aplicatia de aici sau din Meniul
Start — SOCRATES.

Verificare dupa instalare

VERIFICARE REZULTAT ASTEPTAT

Folderul C:\SocratesRDE exista Da
Scurtatura pe Desktop Vizibila

Prima lansare Ecran de activare (Capitolul 4)



CAPITOLUL 4

Prima pornire si activare

La prima lansare, aplicatia cere activarea licentei. Fara o activare valida,

modulele operationale nu pot fi folosite.

Informatii afisate la activare

CAMP DESCRIERE

Cod calculator Identificator unic al statiei pe care ruleaza aplicatia
CUI institutie Codul unic de inregistrare al institutiei dvs.
Cod activare Codul primit de la BIGPC / SOCRATES HUB

De ce este legata licenta
Licenta este legata simultan de:

o calculatorul curent (prin codul calculator);

o CUI-ulinstitutiei — nu poate fi schimbat fara reactivare.



Pasi de activare

01  Notati Codul calculator afisat in aplicatie.

02  Transmiteti codul si CUI-ul institutiei catre BIGPC, prin email sau telefon (vezi Anexa
B).

03  Primiti Codul de activare de la furnizor.
@4 Introduceti codul in campul corespunzator si apasati Activeaza.

05 La confirmare, aplicatia trece la ecranul de autentificare.

IMPORTANT

Pastrati codul de activare intr-un loc sigur. La reinstalarea pe acelasi calculator, cu acelasi CUI,
contactati suportul pentru reactivare.



CAPITOLUL 5

Autentificare

Dupa activare, fiecare angajat se conecteaza cu utilizatorul si parola proprii.

Toate autentificarile sunt inregistrate in jurnal.

Conectare

01  Introduceti utilizatorul.
02  Introduceti parola.

03  Apasati Intrain aplicatie.

SOCRATES@HR
SUITE

Registru Declaratii Electronice

Declaratii electronice - Arhiva XML - Verificari fiscale
Institutie neconfigurata

AUTENTIFICARE SECURIZATA

Utilizator

Nume utilizator

Parold

Parold o

Intrd in aplicatie

Figura 1 — Ecran de autentificare SOCRATES@Registru Declaratii electronice



Tipuri de utilizatori

ROL DREPTURI
Utilizator Acces la modulele operationale, conform permisiunilor setate
Administrator Acces complet: utilizatori, backup, configurari, jurnal

Prima conectare

La livrare, administratorul primeste un cont initial. Schimbati parola la prima autentificare:

01  Deschideti Administrare — Utilizatori.

02  Selectati contul dvs.

03  Setati o parola noua, conform politicii institutiei.

JURNALIZARE

Toate autentificarile si operatiunile importante sunt inregistrate in Jurnal activitati, vizibil pentru

administratori (vezi Capitolul 13).



PARTEA II

Module
operationale

Activitatea de zi cu zi: declaratii ANAF, state de plata, adeverinte,

reconcilieri, arhiva CAS si registratura.

Capitolele 6-12



CAPITOLUL 6

Panou principal

Dupa autentificare, panoul principal (Dashboard) ofera o vedere de ansamblu:
statistici in partea de sus, acces rapid la module, termene si notificari din
SOCRATES HUB.

‘RATES@HR SUITE

Iratii Electronice

:neconfiguratd
i Bine ai revenit, admin °
configurat Panou Principal : e
-onfigurat
Bine ai revenit! latd o imagine de ansamblu a activitatii din sistem.
Unitati Declaratii Initiale Rectificative Utilizatori
atii ANAF »

‘atii CAS 2001-2010 -

are Fisa Rol

o o

Tnregistrate

]

8 o X 1

declarat]

egistrat

raturd s Vezi toate termenele +
) i2  Module disponibile T Termene & atentionari
urdris
Revisal — actualizare evidente (Mai 2026)
_ E :; Atentionare internd: verificare evidente la inceput de lund
(eI NTERN - 2026-05-01 - LOCAL
min Declaratii ANAF Declaratii CAS Backup lunar RDE — Mai 2026
winistrator Arhivi, incircare, state de 2001-2010 :; Atentionare intern3: salvare copie de sigurants
platd si adeverinte din Cereri istarice: anexe, RDE - 20 11 - LOCAL
ectare declaratii mapare, export DBF. >
Revisal — actualizare evidente (lunie 2026)
01 i . .
wn | Atentionare interna: verificare evidente la inceput de lun
NTERN - 2026-06-01 - LOCAL
5
- Declaratia 100 — Mai 2026
ﬁ Termen orientativ de depunere
Verificare Fisa Rol Configurari AMAF 060625 LOCAL

Ciutare rapid3 dup3
CNP/CUI pentru verificare

=} Comunicare

Date unitate, utilizatori,
jurnal si conexiune HUB.

Vezi toate anunturile »

Pagina 1/11 inainte +

Vezi jurnal complet -

@ Activitate recenta

Figura 2 — Panou principal (Dashboard)



Elemente afisate

ZONA CONTINUT

Statistici Unitati, declaratii arhivate, initiale si rectificative, utilizatori inregistrati
Module disponibile Legaturi directe catre modulele frecvent utilizate
Termene & atentionari Termene legale si interne, cu data si sursa
Comunicare Anunturi si mesaje de la SOCRATES HUB
Activitate recenta Ultimele operatiuni din jurnal
Navigare

Meniul principal (in stanga) deschide toate modulele aplicatiei:

(¢]

(¢]

Declaratii ANAF

State de plata

Adeverinte

Verificare Fisa Rol

CAS 2001-2010
Registratura

Administrare si Configurari

Ajutor & comunicare (SOCRATES HUB)



CAPITOLUL 7

Modul Declaratii ANAF

Modulul gestioneaza declaratiile fiscale moderne: import XML, arhivare,

cautare si identificarea automata a rectificativelor.

Import XML

FORMATE SUPORTATE

DECLARATIE DESCRIERE

D112 Obligatii de plata a contributiilor sociale si impozitul pe venit
D100 Declaratie privind obligatiile de plata la bugetul de stat
D710 Declaratie rectificativa / informatii suplimentare

Sunt acceptate atat declaratiile initiale, cat si cele rectificative.

PASI DE IMPORT

01  Deschideti Declaratii ANAF — Import declaratii XML.

02 | asectiunea Fisier declaratie, apasati Upload.

03  Selectati fisierul XML de pe disc (max. 200 MB per fisier).

04 Aplicatia citeste automat datele din XML.

05  Se valideaza structura fisierului si CUI-ul declaratiei.

06  Declaratia este arhivata automat, cu data importului si versiunea (initiala /
rectificativa).



Import declaratii XML

Wmparta un fisier XML pentru citinea automat a datelor

Fisier declaratie
lege figier ML

L Upload | 200043 per file - XML

Impartd un fisier XML pentru citirea automata a datelor.

Figura 4 — Import declaratii XML

DACA IMPORTUL ESUEAZA

Sunt acceptate exclusiv fisiere XML. Verificati ca fisierul nu depaseste 200 MB si ca CUI-ul din
declaratie corespunde institutiei activate.

CE EXTRAGE APLICATIA DIN D112

o lista persoanelor (nume, CNP);
o obligatiile pe fiecare creants;

o legaturaintre declaratia initiala si rectificativele ulterioare.

Comparatie initiala vs. rectificativa

Pentru fiecare creanta, aplicatia compara valorile dintre declaratia initiala si rectificative,
evidentiind diferentele.



Arhiva declaratii

i Declaratii ANAF -

< Arhiva declaratii = iva ii
4 Arhiva declaratii
Import declaratii XML
Perioade grupate — selecteazd o perioadd pentru detalii, comparatii si descarcari XML.

& State de plata din declaratii

Adeverinte din declaratii

Filtre arhiva Reseteaza tot
@, Ciutare declaratii
© Declaratii CAS 2001-2010+ Cautare An Lund Tip declaratie
ume unitate, CUI sau fisier. Toate ~ Toate ~ Toate ~
# Tncarcs state scanate
Anexa 1.1 - persoane Tip depunere
ol Anexa 1.2 - centralizator Toate v
M Export DBF
Mapare Anexa 6 Perioade cu rectificative Perioade cu diferente fatd de initiald 5 Reseteazi filtrele
i Anexa 6 CAS
Bl Lista declaratii CAS
B Verificare Fis3 Rol Nu exist3 perioade care si corespundi filtrelor.

W Registraturd -«

Figura 3 — Arhiva declaratii ANAF

FUNCTIE DESCRIERE

Cautare Dupa perioada, tip declaratie, CNP sau nume
Filtrare Initiala / rectificativa, an, luna

Vizualizare Detalii complete ale declaratiei importate
Identificare rectificative Legatura automata intre versiuni

STRUCTURA ARHIVEI

Documentele sunt organizate pe unitate — an — luna, pentru audit si recuperare rapida.



CAPITOLUL 8

State de plata

Aplicatia reconstruieste statele de plata din doua surse: declaratii D112

electronice si documente scanate, citite automat prin OCR.

State din D112

CAND SE FOLOSESTE

o perioade pentru care exista un D112 arhivat;
o reconstruire rapida, fara scanare;

o verificarea sau completarea unei arhive incomplete.
FLUX
01  Deschideti State de plata — Stat de plata D112.
02  Filtrati declaratiile dupa CUI, denumire entitate, an si luna.
@3  Din lista Declaratii gasite, selectati perioada dorita (initiala sau rectificativa).
04 Consultati tab-ul Stat de plata — totaluri si detalii pe persoane.
05  Optional: comutati la Componenta initiala / rectificativa pentru comparare.

06  Apasati Genereaza Excel stat de plata pentru export.



& stat de plath D113

190,00 Bk a0

Figura 5 — Stat de platd reconstruit din D112

ZONA CONTINUT

Filtre CUI, denumire entitate, an, luna

Declaratii gasite Lista D112 arhivate — status validat sau rectificativ

Totaluri Numar persoane, venit, venit net, contributii CAS/CASS, impozit
Detalii persoane Nume, prenume, CNP, data angajarii, tip asigurat, sume pe coloane
Export Buton Genereazd Excel stat de platd

DATE PERSONALE

Bifati Arata CNP complet doar daca aveti nevoie de CNP-ul integral in tabel, conform politicii
institutiei privind datele personale.

Datele incluse in stat: nume, prenume, CNP; venit brut; CAS si CASS; impozit pe venit;

venit net.

State din documente scanate

Formate acceptate: PDF, JPG / JPEG, PNG .



FLUX OCR

PAS ACTIUNE UTILIZATOR

01 - Incarcare Selectati fisierul PDF / JPG / PNG

02 - Citire OCR Automat — asteptati finalizarea

03 - Corectare Verificati fiecare rand si corectati erorile
04 - Salvare Confirmati si arhivati

Modulul OCR extrage automat nume, CNP, venit brut, contributii, impozit si venit net din

documentele scanate.

VERIFICAREA MANUALA ESTE OBLIGATORIE

OCR este asistat, nu 100% automat. Verificati datele inainte de salvare.

PENTRU REZULTATE OCR OPTIME

Folositi scanari la minimum 200 DPI, cu orientare corecta, fara umbre sau taieri.



CAPITOLUL 9

Adeverinte

Modulul genereaza adeverinte de venit gata de semnat, pe baza datelor
arhivate din declaratiile D112 — cu calcul automat si antet preluat

din configurari.

Pasi
01  Deschideti Adeverinte din meniu.
02  Cautati persoana dupa nume, prenume sau CNP.
03  Selectati persoana din lista (afiseaza CNP-ul si lunile disponibile).
04  Setati Perioada inceput si Perioada sfarsit (ex.: 2025-01 — 2025-02).
05  Optional: bifati Doar luna selectata pentru o singura luna.
06  Verificati tabelul Date pentru adeverinta si totalurile calculate.
07  Consultati Previzualizare adeverinta — se actualizeaza automat.

08  Exportati cu EXPORT PDF sau EXPORT WORD, ori reincarcati cu RELOAD.



Adewerinte din declaratii D112

e s

Figura 6 — Generare adeverinta de venit

Calcul automat

Aplicatia calculeaza si completeaza automat:

ELEMENT SURSA

Venit brut Din declaratiile D112 arhivate

CAS Contributii pensii — calcul automat
CASS Contributii sanatate — calcul automat
Impozit Calcul automat

Venit net Calcul automat

ANTETUL SE COMPLETEAZA SINGUR

Datele unitatii (denumire, adresa, CUI, telefon, email) sunt preluate automat din Configurari — nu

trebuie reintroduse la fiecare adeverinta.



Document final

o titlu ADEVERINTA centrat;

o text formal, cu defalcare pe luni;

o data emiterii;

o spatii pentru Primar si Contabil Sef;

o export PDF sau Word pentru tiparire si semnare.



CAPITOLUL 10

Verificare Fisa Rol

Modulul confrunta arhiva institutiei cu situatia din Fisa Rol ANAF
— declaratii depuse, plati efectuate si compensari — si reconciliaza

automat diferentele.

Ce compara

o declaratiile depuse;
o platile efectuate;

o compensarile ANAF.

Utilizare

01  Deschideti Verificare Fisa Rol din meniu.
02  Selectati perioada de analiza.
03  Tncarcati Fisa Rol in format PDF (max. 200 MB per fisier).

04 Aplicatia executa reconcilierea automata.



& Verificare Fisd Rol

incarca, verifica si analizeazs fisele rol ANAF. CUI-ul din fis3 trebuie s3 corespund3 cu CUI-ul configurat

Filtre siincarcare

Reseteazs filtre

Stingere secventials pentru creantele 335141 (3

Exclude plusurile false produse de compensarile ANAF (3

> Optiuni avansate citire PDF

Nu exists fise rol cara s& corespunda filtrelor. Incarcd un PDF mai sus.

Figura 7 — Modul Verificare Fisda Rol

CUI OBLIGATORIU

CUI-ul din fisa trebuie sa corespunda cu CUI-ul configurat la Configurari — Date unitate.

Rezultate afisate

TIP REZULTAT SEMNIFICATIE

Obligatii restante Sume declarate, dar neachitate
Compensari Compensari ANAF — marcate vizual separat
Suprasolviri Plati in plus fata de obligatie

Regularizari Ajustari si corectii

Functii avansate

o tratament special pentru creantele 33 si 41 (stingere secventiald);

o suport pentru plati fragmentate;



o excluderea plusurilor false produse de compensarile ANAF;

o marcaje vizuale pentru compensari — usor de urmarit pe fiecare pozitie.



CAPITOLUL 11

Modul CAS 2001-2010

Modulul reconstruieste fluxul istoric al Caselor de Pensii pentru perioada
2001-2010: import DBF, evidenta nominala (Anexa 1.1), centralizator (Anexa

1.2) si export in formatele istorice.

Import DBF
Al11 Anexa 1.1 — evidenta nominala
A12 Anexa 1.2 — centralizator
A101, A102 Anexe suplimentare
A201, A202 Anexe suplimentare

PASI DE IMPORT (DIN ECRANUL ANEXA 1.1)

01  Deschideti CAS 2001-2010 — Anexa 1.1 - persoane.

02 Selectati an, luna si tip declaratie (initiala / rectificativd), apoi Deschide perioada.

03  LaImport DBF vechi, apasati Upload si selectati fisierul/fisierele *A11%.DBF (max.
20 MB per fisier).

04  Apasati Importa DBF in Anexa 1.1.

05  Verificati datele in tabelul de persoane si salvati.

DACA DBF-URILE ORIGINALE LIPSESC

Puteti reconstrui datele din state scanate, folosind acelasi flux OCR ca la Capitolul 8.



Anexa 1.1 — evidenta nominala

Ecranul gestioneaza declaratia nominala pe asigurati. Fisierele DBF se folosesc atat pentru
import, cat si pentru export.

SETARI DECLARATIE

PARAMETRU EXEMPLU

Procent CAS retinut de la asigurat (%) 11,42
Procent CAS angajator (%) 21,11
Data limita depunere declaratie 2008/02/25

Figura 8 — Anexa 1.1 — evidentd nominala persoane

ACTIUNI
Recalculeaza si salveaza Recalculeaza contributiile dupa procentele setate si
salveaza
Salveaza tabelul de mai sus Salveaza manual modificarile din tabel
Exporta in Excel Anexa 1.1 Export Excel al evidentei nominale

In partea de jos, aplicatia afiseaza totaluri provizorii pentru Anexa 1.2 (venit brut total, CAS

asigurat, CAS angajator, CAS datorat), actualizate pe masura ce completati tabelul.



Anexa 1.2 — centralizator

Ecranul agrega datele din Anexa 1.1. Datele unitatii se preiau din Configurari, iar sumele se

calculeaza automat din persoanele introduse.

Figura 9 — Anexa 1.2 — centralizator (perioadd, date unitate, totaluri)

Campurile editabile: data limita depunere, numar mediu asigurati, nr. total file Anexa 1.2,
observatii. Totalurile (asigurati, venit brut, venit net, CAS si categoriile de conditii I-IV) se

calculeaza din Anexa 1.1.

EXPORT SI TIPARIRE

01  Completati campurile editabile (CUI dupa reorganizare, numar mediu asigurati, nr.

inregistrare, observatii).

02 Verificati tabelul Centralizator Anexa 1.2 (denumire angajator, CUI, regim economic,
totaluri CAS).

03  Apasati Salveaza si exporta Anexa 1.2.

@4 Optional: Printeaza Anexa 1.1 + Anexa 1.2 pentru arhiva tiparita.



Clrpur atraate

Figura 10 — Anexa 1.2 — salvare, export si tiparire

Export DBF CAS

Ecranul genereaza fisierele A101, A102, A201 si A202 in formatul istoric de transmitere

electronica catre Casele de Pensii.

01  Deschideti CAS 2001-2010 — Export DBF CAS.
02  Selectati an, luna si tip declaratie, apoi Deschide/creeaza.

03 La Verificare pre-export, toate conditiile trebuie bifate: persoane in Anexa 1.1,
centralizator Anexa 1.2 calculat, date unitate configurate.

04  Apasati Export DBF.

05  Fisierele generate apar la Fisiere DBF generate pentru perioada selectata.



M Export DBF CAS

Verificare pre-export 5i generars figiere A101/A102/A201/A202
Selectare pericadi declaratie

An Luna Tip declaraliv

00z - ol - nitiala v Deschidefcreeazs

Verificare pre-export

Figiere DBF generate

Mu exist3 inc figiare DBF generate pentru sceast perinadi

£ Export DBF

Dupa vabdanes Anexei 1.1 51 Anexei enera ALOLALOZ/ABOLA202 cu structura veche. Datele sunt deja pastrate cu cimpurile necesare pentru compatibilitate.

Figura 11 — Export DBF CAS (A101/A102/A201/A202)

Fisierele pastreaza structura veche, cu campurile necesare pentru compatibilitate cu

formatele istorice, si pot fi arhivate sau transmise conform procedurilor institutiei.



CAPITOLUL 12

Modul Registratura

Modulul digitalizeaza fluxul documentelor institutiei: intrare, iesire,

repartizare, termene si arhivi — cu numerotare automata si istoric complet.

Local - Neconfigurat

HuB- Neconfipurat

I Registru Intriri lesiri Documente

& Acasa Utilitars Socrates pentru registratur, secretariat i circuit documente.

4 Declaratii ANAF~

Total decumente Intrdiri lesiri Achitate Neachitate Inregistrate azi
Declaratii CAS 2001-2010+

B Verificare Fis Rol 0 0 0 0 0 0

# Editare  Stergere inregistrare Filtre registraturd
= Raport documents an Luna
4 Configurare registru 2026 - + lunie N
Hl Despre registru
Tip Achitat
TOATE v TOATE v
Config
Cautd text / nr. inregistrare
@ Ajutor & comunicare.
° Filtrare avansatai dups pericads
B Deconectare

Registru

Nr.inregistrare  Data inregistrarii  Nr. §i data documentului  De unde provine documentul | Continutul pe scurt al documentului  Compartimentul ciruia i s-a repartizat | Destinatar  Data

Figura 12 — Modul Registraturd



Registru intrare

FUNCTIE DESCRIERE

Numerotare automata Pe an si tip de document

Metadate Expeditor, data, obiect

Atasamente PDF, PG, PNG

Repartizare Legatura cu compartimentul destinatar

INREGISTRAREA UNUI DOCUMENT PRIMIT

01

02

03

04

05

Deschideti Registratura — Registru intrari/iesiri — Adauga inregistrare.

Completati expeditorul, data si obiectul.

Atasati documentul scanat (optional).

Desemnati compartimentul destinatar.

Salvati — numerotarea se face automat.

Flux si status

Fiecare document parcurge stadii vizibile:

Inregistrat » In lucru » Solutionat -» Arhivat

Cu istoric complet al operatiunilor, comentarii interne si vizibilitate pe roluri.



Repartizare, termene si arhiva

o trimitere catre RU, Contabilitate, Secretariat, Juridic; desemnare responsabil; notificare;
redirectionare si returnare;

o termen legal de solutionare, alerte Tnainte de expirare, lista documente intarziate, raport
lunar pe compartimente;

o cautare dupa numar, data, expeditor, compartiment;
o registru intrare-iesire tiparibil, export Excel si PDF;

o arhivare pe an, luna si tip, cu legatura optionala la arhiva fizica.



PARTEA TIII

Administrare
s1 mentenanta

Conturi si roluri, jurnal de activitate, configurarea institutiei, backup,

integrarea HUB si rezolvarea problemelor frecvente.

Capitolele 13-16



CAPITOLUL 13

Administrare

Accesibil din meniul Administrare, doar pentru utilizatorii cu rol de
Administrator. Aici se gestioneaza conturile, jurnalul de activitate si

datele institutiei.

Utilizatori

Modulul gestioneaza conturile, rolurile, semnaturile digitale si certificatele, organizat pe trei

tab-uri principale:

TAB FUNCTIE

Utilizatori si roluri Lista conturi, gestionare, cont nou, dezactivare
Semnaturi si sabloane Sabloane si semnaturi digitale

Securitate si certificate Certificate digitale

LISTA UTILIZATORI

01  Deschideti Administrare — Utilizatori — Lista utilizatori.

02  Cautati dupa nume de utilizator sau email.

03  Tabelul afiseaza: utilizator, rol, status, semnatura, certificat, email, telefon.



Utilizatori

pe un singur utilizator (date, certificat, samniturd), creare cont nou sl actiuni de dezs

28 Utilizatori 3i raluri £ Semndturigiyabloane @ Secusitate 3i certificate

" Lista utilizatori / Gestionare cont # Contr . Dezactivare | stergere

Lista utilizatori

Cauta utilizatar

Administrator Active Nu Nu

contabil user Activ N Nu = =

Figura 13 — Administrare utilizatori

OPERATIE DESCRIERE

Creare Tab Cont nou — utilizator, parola, rol
Editare Tab Gestionare cont — modificare date, resetare parola
Dezactivare Tab Dezactivare / stergere — suspendare acces fara pierderea istoricului

ROLURI IN APLICATIE

ROL ACCES TIPIC

Administrator Acces complet: configurari, backup, jurnal, utilizatori
Operator Module operationale, conform permisiunilor

user Acces restrans la modulele alocate

Permisiunile pot fi restranse per modul (ex.: acces doar la Registratura).

Jurnal activitati

Ecranul Jurnal operatii inregistreaza toate actiunile semnificative din aplicatie. Este accesibil
doar administratorilor, din Administrare — Jurnal operatii.



Jurnal operatii

admin LOGIN
admin LoGIN
admin LOGIN
admin LoGIN

admin HUB_ANNOUNCEMENTS_REFRESH
57 2026-06-24 16:47-40 admin LOGIN
56  2026-06-24 16:24:17 admin LoGN
55 2026.06-24 11:03:09 admin LoGIN

admin LoGm

admin LOGIN

Figura 14 — Jurnal operatii

COLOANA CONTINUT

id Identificator unic al Tnregistrarii
data_operatie Data si ora operatiei

utilizator Contul care a efectuat actiunea

operatie Tipul operatiei (ex.: LOGIN, import, export)
detalii Informatii suplimentare despre actiune

Se inregistreaza: autentificari (reusite sau esuate), import de declaratii si documente,
modificari de date, exporturi (Excel, PDF, DBF), operatiuni de administrare si evenimente
de sistem.

LA INVESTIGAREA UNEI PROBLEME

Jurnalul permite auditul activitatii — cine a accesat aplicatia, cand si ce operatii a efectuat.
Filtrati dupa utilizator sau perioada.

Configurari institutie

Ecranul Date complete unitate configureaza datele institutiei. Dupa salvare, ele aparin
sidebar siin bara de context si sunt folosite la adeverinte, declaratii CAS si antetele de
export (Excel/Word/PDF).



i Date complete unitate -

=11} Ardresd completd
AmosT Str, Bopublicil or. 17
PRIMAZIA MUNICIPILLLE TURDA Tebefor
0264311001

Farmd furldica

mstitutie publics

primerie@turdarg

Judet
cl Feprezentant begal | director
Mihai Pop
Localitate
Turds Functie reprezentant
Primal
Cod pagtal
401500 Cantebil / responsabil
Elena hone
Functie cantzbil { responsabil
Cotals sel
Observatii
SEED_DEMO]

= Salveari datele unitEti

Figura 15 — Configurdri institutie — date complete unitate

CAMP EXEMPLU

CUI 4350549

Denumire unitate PRIMARIA MUNICIPIULUI TURDA
Forma juridica Institutie publica

Judet / Localitate / Cod postal Cluj, Turda, 401500

Adresa completa Str. Republicii nr. 17

Telefon / Email 0264-311001, primarie@turda.ro
Reprezentant legal Nume + functie (ex.: Primar)
Contabil / responsabil Nume + functie (ex.: Contabil sef)

Pentru salvare: Configurari — Date complete unitate, completati campurile si apasati

Salveaza datele unitatii.



CAPITOLUL 14

Backup si restaurare

Baza de date contine declaratii, state, adeverinte si registrul documentelor.

Backup-ul regulat este obligatoriu pentru protectia datelor institutiei.

Backup manual

01  Deschideti Administrare — Backup baza de date.
02  Alegeti locatia de salvare (recomandat: unitate externa sau server de fisiere).
03 Confirmati — se genereaza un fisier de backup cu data si ora in nume.

04  Pastrati minimum 3 copii pe perioade diferite (ex.: saptamanal).

Recomandari de frecventa

FRECVENTA TIP INSTITUTIE

Zilnic Activitate intensa, multi utilizatori
Saptamanal Activitate normala
inainte de actualizari Obligatoriu

Restaurare

ATENTIE — RESTAURAREA iNLOCUIE$TE BAZA DE DATE CURENTA

Efectuati un backup al starii actuale inainte de a restaura.



01

02

03

04

Deschideti Administrare — Restaurare.

Selectati fisierul de backup.

Confirmati restaurarea.

Reporniti aplicatia, daca vi se solicita.



CAPITOLUL 15

Integrare SOCRATES HUB

SOCRATES HUB este platforma centrald de administrare a ecosistemului
SOCRATES: actualizari, anunturi, suport si comunicare — fara ca datele

institutiei sa paraseasca statia locala.

Functionalitati HUB

FUNCTIE BENEFICIU

Actualizari Distribuire automata a versiunilor noi
Anunturi Informari de la furnizor

Suport Deschiderea de tichete tehnice
Comunicare Mesaje catre institutie

Monitorizare Stare aplicatie si licenta

DATELE OPERATIONALE RAMAN LA INSTITUTIE

Declaratiile, datele de personal si documentele raman la nivelul institutiei. HUB nu stocheaza
continutul arhivei dvs.

Conversatii

Status HUB:  Neconfigurat
[ Reimprospateazi conversatia  Retrimite mesajele esuate (0)

Nu existd mesaje fncd. Scrie un mesaj mai jos sau reimprospateaz conversatia.

Figura 16 — Comunicare prin SOCRATES HUB



SUPORT

£ Ajutor & comunicare
w Conversati
== Tichete suport
od Anunturi

& Status HUB

Figura 17 — Suport tehnic prin SOCRATES HUB

CERINTA RETEA

Pentru functionarea HUB este necesara conexiune internet pe statia (sau serverul local) unde
ruleaza aplicatia.



CAPITOLUL 16

Probleme frecvente

Solutii rapide pentru situatiile intalnite cel mai des. Daca problema persista,
contactati suportul BIGPC (Anexa B).

XML refuzat la import

CAUZA POSIBILA SOLUTIE

CUI din XML diferit de CUI activat Verificati ca declaratia apartine institutiei corecte
Fisier corupt sau incomplet Re-descarcati XML-ul din SPV ANAF
Format neacceptat Verificati ca fisierul este D112, D100 sau D710

Nu ma pot autentifica

01  Verificati utilizatorul (fara spatii suplimentare).
02 Verificati parola (Caps Lock dezactivat).
03  Contactati administratorul institutiei pentru resetarea parolei.

04  Verificati ca utilizatorul nu este dezactivat.



Nu se vede declaratia in arhiva

01  Verificati filtrul de perioada (an/lunad).
02  Verificati tipul: initiala vs. rectificativa.
@3  Confirmati ca importul s-a finalizat cu succes (mesaj de confirmare).

04  Cautati dupa CNP sau nume.

OCR cu erori multe

01  Rescanati documentul la rezolutie mai mare (min. 200 DPI).
02  Asigurati orientarea corecta (nu inversat).

@3  Corectati manualin ecranul de verificare — OCR este asistat, nu 100% automat.

Aplicatia nu porneste
01  Verificati ca folderul C:\SocratesRDE exista.
02  Rulati ca Administrator.

@3  Verificati activarea licentei (Capitolul 4).

04  Contactati suportul BIGPC.



Eroare la backup / restaurare

01  Verificati spatiul liber pe disc.
02  Verificati drepturile de scriere in folderul destinatie.

03  Nu restaurati un backup de pe alt CUI / alta institutie.



ANEXE

Referinta
s1 contact

Indexul capturilor de ecran din ghid si datele de contact pentru suportul

tehnic BIGPC.

Anexele A-B



ANEXA A

Index capturi de ecran

Ghidul include 17 capturi care ilustreaza modulele principale ale aplicatiei.

FIG. ECRAN CAPITOL
1 Autentificare Cap.5
2 Panou principal (Dashboard) Cap. 6
3 Arhiva declaratii Cap. 7
4 Import declaratii XML Cap. 7
5 Stat de plata din D112 Cap. 8
6 Generare adeverinta de venit Cap. 9
7 Verificare Fisa Rol Cap. 10
8 Anexa 1.1 — evidenta nominala Cap.11
9 Anexa 1.2 — centralizator Cap. 11
10 Anexa 1.2 — export si tiparire Cap. 11
11 Export DBF CAS Cap. 11
12 Modul Registratura Cap. 12
13 Administrare utilizatori Cap. 13
14 Jurnal operatii Cap. 13
15 Configurari institutie Cap. 13
16 Comunicare prin SOCRATES HUB Cap. 15

17 Suport tehnic prin SOCRATES HUB Cap. 15



ANEXA B

Contact suport

Pentru asistenta tehnica, activari si reactivari, contactati echipa BIGPC prin

unul dintre canalele de mai jos.

CANAL DETALIU

Produs SOCRATES Registru Declaratii Electronice - BIGPC
Email vzahan@gmail.com

Telefon 0771261833

Tichete Prin modulul Suport din SOCRATES HUB

La contactare, pregatiti

o CUI-ulinstitutiei;
o Codul calculator (din ecranul de activare);
o Versiunea aplicatiei (din meniul Ajutor / Despre);

o descrierea problemei si o captura de ecran, daca este posibil.

SOCRATES Registru Declaratii Electronice © 2026 - BIGPC

Document destinat utilizatorilor institutionali. Reproducerea partiala sau totala, pentru
uz intern al institutiei licentiate, este permisa.

Versiune document 1.0.0 - 25 iunie 2026



